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SZAKDOLGOZAT, DIPLOMAMUNKA IRASA,
TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEI

ALAP- ES MESTERKEPZESI SZAKOK

1. A szakdolgozat célja

A szakdolgozat, diplomamunka tudomanyos igényt alkotas, amellyel a végz8s hallgaté szamot ad arrol,
hogy képes a valasztott témajaban elmélyiilt kutatast végezni, a szakirodalmi forrasokat kritikai szemlé-
lettel attekinteni, azokat rendszerezni, a megszerzett informacidkat alkoté médon feldolgozni, és azok
alapjan 6nall6 véleményt kialakitani. A hallgatonak lehet6sége nyilik, hogy az éltala preferalt teriileten
az atlagosnal mélyebb ismereteket szerezzen, ami késébbi karrierje szempontjabol el6nyé6s lehet.
Szakdolgozatot az alapképzési szakokon, diplomamunkat a mesterképzési szakokon végz&s hallgatok
irnak. Jelen tajékoztatoban egytittesen szakdolgozatként nevezziik 6ket.

Beadasi hatarid6k
A tavaszi szemeszter végén torténé védés esetén aprilis 15-ig
Az 8szi szemeszter végén torténd védés esetén november 15-ig

A hatarid6k moédositasara még kiilon eljarasi dij befizetése esetén sincs lehetGség!!!

A szakdolgozat beadasahoz sziikséges:

— A formai kdvetelményeknek megfelel6 egy bekotott szakdolgozati példany.

— 2 db CD, melyek tartalmazzak a formai kovetelményeknek megfelel6 szakdolgozatot ( pdf
formatumban).

— Az egyik CD-t a szakdolgozat végén - hatso (fekete) borito, belsé oldalra rogzitett -tartotokban
kell elhelyezni (formai kovetelményt lasd 1/1. melléklet), mig a masikat egy tartétokban kell a
szakdolgozathoz mellékelni (nem beler6gziteni).

— A CD-ken nyomtatva vagy alkoholos filctollal fel kell tintetni a hallgaté nevét, Neptun kodjat,
szakjat, szakdolgozat cimét és a beadas évszamat.

— Az llias feliiletérdl kinyomtatott dokumentum, mely igazolja a konzultaciok végrehajtasat és a
szakdolgozat biralatra bocsathatésaganak tényét. Ezt a dokumentumot nem kell a
szakdolgozatba bekotni, a szakdolgozat leadasakor a Hallgatéi Informacios
Kozpontban kell leadni!

— Niyilatkozat arrél, hogy a szakdolgozé nem plagizal, valamint arrél, hogy absztraktjat az
Egyetem kozzé teheti (nyilatkozat formanyomtatvanya az Ilias feltiletér6l a Dokumentumok
kozil a Szakdolgozat, diplomamunka, szakszeminarium konyvtarbol tolthet6 le). Ezt a
nyilatkozatot nem kell a szakdolgozatba bekotni és a lemezen levé szakdolgozat
allomany ne tartalmazza ezt a dokumentumot!

A szakdolgozatok, diplomamunkak kizarélag a Hallgatéi Informaciés Koézpontban
adhatok le hivatalos atvételi elismervény ellenében. Az intézetekben, illetve az oktatoknal hagyott
szakdolgozatokért felelGsséget nem vallalunk!
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2. A szakdolgozat, diplomamunka irasanak folyamata

A zarévizsgara bocsatas feltétele a konzulens altal jévahagyott szakdolgozat elkészitése. A szakdolgozat
elkészitését  segittk a  szakonként meghatarozott  szeminariumok  (szakszeminariumok,
kutatészeminariumok, szakdolgozati szeminariumok) és a személyes vagy csoportos konzultaciok, ahol
a forrasok felhasznalasatol a konyvtari- és empirikus kutatasok megismerésén keresztiil a szakirodalom
és a hivatkozasok kezeléséig atfogd ismeretek szerezhet6k az 6nallé munkahoz.

A téma kidolgozasat a témavezeté (konzulens) tanar segiti. A szakdolgozati téma és a konzulens
valasztasa a Neptun Tanulmanyi Rendszerben meghirdetett id6szakban torténik. Ezzel egyidejileg
indokolt esetben kérhet6 a szakdolgozat zartkord kezelése vagy titkositasa is [Lasd Hallgatoi
Kovetelményrendszer III/B/53.§]. A hallgaté koteles legalabb hiarom alkalommal személyes
konzultacion részt venni.

2.1. Témavalasztas, témavezet§ valasztasa

A szakdolgozat témajat és témavezet6jét a védés tervezett ciklusa (tanulmanyi féléve) el6tt két félévvel
kell kivalasztani és kérni ennek jovahagyasat. Erre a Neptun Tanulmanyi Rendszerben a meghirdetett
,,szakdolgozat témajelentkezés”-id6szakban keriil sor).

A szakdolgozat témajat az Egyetem altal felajanlott témak koziil, vagy 6nalléan valasztja a hallgat6. A
szakdolgozatot témavezetd (konzulens) segitségével, iranyitasaval kell elkésziteni.

TémavezetS alapvet6en az Egyetem oktatdja lehet, 6 a belsé konzulens. Belsé konzulens elsésorban az
Egyetem teljes, vagy részmunkaidés oktatdja, tanara lehet, illetve azon 6raadd oktatoja, tanara, aki a
szakdolgozatok gondozasaval kapcsolatos szakmai feltételeknek megfelel, a kovetelményrendszert
ismeri és annak betartasat vallalja és, akit az FEgyetem névjegyzékbe felvett és vele erre iranyulo
szerz6dést kotott.

Amennyiben a hallgaté kilsé konzulenst valaszt, belsé konzulenst is kell mellé rendelni. A kilsé
konzulens lehet az Egyetem o6raadé tanara és a szakmai gyakorlati hely szakmai képvisel6je.
Amennyiben a hallgat6 altal felkérni kivant kiillsé konzulens nem az Egyetem oktatéja, a felkérés
engedélyezésérol a hallgaté irasban beadott kérelmére a szakfelel6s dont. A kérelem melléklete a felkérni
kivant kiilsé konzulens szakmai 6néletrajza, publikacios és el6adasjegyzéke. A mellékletek beszerzése a
hallgaté feleléssége. A kiilsé6 konzulensnek tanusitania kell, hogy az Egyetem szakmai
kovetelményrendszerét megismerte, annak betartasat vallalja. A konzulenssel az Egyetem szerzédést
kot. Kilsé konzulens felkérésének engedélyezését az Egyetem indokolas nélkiil is megtagadhatja.

A konzulens igazolja a harom konzultaciot, a szakdolgozat védésre bocsathatosagat, ellenérizheti a
dolgozatot plagium szempontjabdl, révid értékelést készit a szakdolgozat elkészitése soran végzett
munkarol és az elkésziilt dolgozatrdl, melyet a hallgaté a Neptun Tanulmanyi Rendszerben talal meg.

2.2. Konzultacio

Hatariddk és feladatok a dolgozat elkészitése soran

Az els6é konzultaciora legkésébb a beadast megel6z6 fél évvel (hat honappal) kertl sor. Az elsé
konzultaciora a hallgaté a tervezett tartalomjegyzékkel, irodalomjegyzékkel és a bevezetésnek a
témavalasztas indokolasat tartalmazé részével érkezzen.

A miasodik konzultaciora célszerd legalabb két f6 fejezetet, illetve a dolgozat kb. 70%-anak nyers
valtozatat benyujtani.

A harmadik konzultaciora legkésébb a beadast megel6z6 harom héttel kertl sor. A harmadik
konzultaciéra a dolgozat 95%-ban kész kéziratverzidjat kell bemutatni a konzulensnek, kell6 id6t
biztositva szamara annak atolvasasara és az esetleges javitasokra. Alacsony késziltségi foku
szakdolgozat esetén a konzulens megtagadhatja a szakdolgozat leadaskori konzulensi értékelését,
valamint felfiiggesztheti a konzultaciokat a zarévizsga-idészak végéig.

A konzultaciokon a részvétel kételezd, e nélkiil a dolgozat nem adhaté le! A konzulens a személyes
konzulticiok mellett elektronikus iiton is folytathat konzulticict a sgakdolgozat irdjaval torténd egyextetés serint.
Tiilzott mennyiségii (heti egy levélvaltasnal tobb) elektronikus konulticiot a kongulens elutasithatja, kiilondsen abban
azg esethen, ha a ballgatd nem miikodik egyiitt a konzulenssel (pl. a konzulens dltal megfogalmazott javaslatoktdl,
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kéréseftd] jelentds mértékben eltér).

A konzulensnek nem feladata a szakdolgozatban szerepld helyesivdsi és formai hibdkat kijavitani. A figyelmet
Sfelbivhatia a problémdkra, de a szakdolgozat elkészitése a s3akdolgod feleldssége.

Amennyiben a dolgozat nem felel meg a formai kovetelményeknek, illetve nagyobb szamu
(t6bb mint 20) helyesirdsi hibdt tartalmaz, a dolgozat nem adhato be.

Az elkésziilt munka zarévizsgara val6 alkalmassagat a konzulens itéli meg.
2.3. Biralat

Szakdolgozatokat az Egyetem egyetemi vagy féiskolai tanari, docensi és adjunktusi besorolasu oktatdi,
valamint az adott szakma elismert képvisel6i biralhatnak. A biralé olyan szakdolgozat birlatat nem
vallalhatja el, amelynek el6készitésében, konzultalasaban részt vett. Kilénosen indokolt esetben az
intézetvezeté engedélyével tanarsegéd is biralhat szakdolgozatot, ebben az esetben a szakdolgozati
biralatot az intézetvezet6 is ellenjegyzi.

A biralé6 a konzulenstSl kiilonb6zé személy. A biralé (opponens) koézremikodik a plagium
szlrésében, pontozza és szovegesen is értékeli a dolgozatot, érdemjegyet ad és a dolgozathoz
kapcsolodoan két kérdést tesz fel, amelyre a szakdolgozat készitéjének a zarévizsgan valaszolni kell. A
biralot a szakot gondozé intézet jeloli ki a feladatra. A biral6 lehet belsé vagy kiilsé szakember, a
konzulensi kritériumok szerint. A védésre el6re meghatarozott, a birdlé altal megadott kérdéseket a
hallgaté a biralattal egyiitt megtalalja a Neptun Tanulmanyi Rendszerben . A megadott kérdésekhez az
oktat6 javasolhat szakirodalmat is.

Figyelem! A szakdolgozat elégtelennel valé mindsitését eredményezi az alabbi korilmények

barmelyike:

1. Plagium: plagiumnak mingsiil, ha a dolgozat barki mas gondolatat, allitasat vagy azok
megfogalmazasat felhasznalva a forras feltiintetését elmulasztja, és igy azt a sajatjanak
tunteti fel. Sz6 szerinti atvétel mas forrasbdl csak idézetként lehetséges, de természetesen
erre is hivatkozni kell!!!

2. Idézni csak a feltétlenil szitkséges mértékben szabad: ez altalaban nem terjedhet tdl néhany
mondaton.

3. A plagium a becsiiletes és tisztességes szakmai tevékenységre vonatkozé normat szegi meg.
Ezenkiviil a plagiumot a Biintet6 Torvénykonyv szankcionalja, de mas jogteriiletek — polgari jog,
szerzOi jog - szabalyai is hatranyos jogkdvetkezményeket fliznek plagium megsértéséhez.

4. A dolgozatban az felépitésnél megadott részek nem azonosithatok.

5. A dolgozat egyes elemei k6zotti tartalmi Osszefiiggések sulyosan sériilnek (pl. a cim nem fedi a
tartalmat, ill. egyes fejezetek egymassal nincsenek Osszefliggésben).

2.4. A védés

A zardvizsga része a szakdolgozat megvédése, melynek soran a hallgaté indokolja témavalasztasat,
megfogalmazza 6nallé allaspontjat a témaval kapcsolatban, és valaszol az zarovizsga-bizottsag tagjai
altal feltett kérdésekre.

3

Milton Friedman Egyetem — Szakdolgozati kévetelményrendszer, 2018.10.10.



3. Szakdolgozat felépitése

A szakdolgozat felépitése gazdasaginformatikus szakon és gazdasagtudomanyi szakokonl
1az emberi eréforras, a gazdalkodas és menedzsment, a pénziigy és szamvitel, a nemzetkdzi gazdalkodas alapképzési
szakok, valamint a nemzetk&zi gazdasag és gazdalkodds mesterszak

— Kiilsé bortité (minta az 1/2. mellékletben)
—  Bels6 borité (minta az 1/3. mellékletben)
— Tartalomjegyzék

— Bevezetés

— Kifejtés

—  Osszefoglalas

— Irodalomjegyzék

—  Absztrakt magyar nyelven

—  Absztrakt idegen nyelven

—  Abrik jegyzéke (akinél sziikséges)

—  Mellékletek, fiiggelék (akinél sziikséges)

A dolgozat oldalszamozasa a tartalomjegyzéktdl az irodalomjegyzék végéig tart, 1-es sorszammal
indulva.

A gazdasaginformatikus szakon az Elméleti Osszefoglalé kiegésziil a szakteriilet informatikai
kapcsolédasanak bemutatasaval.

4. Szakdolgozat tartalmi kévetelményei

4.1. A dolgozat cime

A cim utaljon a dolgozat tartalmara, probléma felvetésére.
4.2. A bevezetés

Tartalmazza a dolgozat témakorének a cimnél részletesebb meghatarozasat, a témavalasztas indoklasat,

a dolgozatban alkalmazott adatgytjtési és elemzési modszereket, és ismertesse a dolgozat felépitését.
Terjedelme legfeljebb 2-3 oldal.

4.3. Kifejtés
4.3.1. Elméleti alapvetés

Tématol fiiggben lényeges vagy kevésbé lényeges része a dolgozatnak, amelyben a szerz6 ismerteti a
témahoz kapcsolodo elméleteket, fogalmakat, és Osszefoglalja a mar meglévé kutatasok eredményeit.
Olyan témakdéroket érintsen, amelyek a dolgozat kézponti problémajahoz kézvetlenil kapcesolédnak.
Tobb forras alapjan mutassa be az uralkod6é véleményeket. Ebben az alfejezetben definidlja a
dolgozatban hasznalandé fogalomkészletet, fogalmazzon meg hipotézis(eke)t.

4.3.2. A kézponti témakor kifejtése

Az el6z6ekben definialt fogalomkészlet segitségével a kozponti kérdés vizsgalata. A forrasok
tartalmanak egymassal valo Osszevetése, azokbdl levont kévetkeztetések elemzése. A hipotézisek
igazolasa vagy cafolasa, kutatobmunka bemutatasa és elemzése.

Az alapképzési szakok kozil az andragogia, a kommunikacié és médiatudomany, a szabad bélesészet
és a szociologia, a gazdasaginformatikus valamint a gazdasagtudomanyi szakoks, tovabba minden
mesterképzési szak esetében kotelezd az 6nalld elemzés, kutatas vagy/és adatgyijtés.
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4.4. Osszefoglalas

Az eredmények rovid Gsszefoglalasa, 6nallé vélemény megfogalmazasa. Tovabbi vizsgalati iranyok

kijel6lése, legfeljebb 3-4 oldal.

4.5. Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzék azon szakirodalmi mivek részletes jegyzéke, amelyeket a dolgozat sorin
felhasznalunk, és amelyekre utalas, hivatkozas tortént a dolgozat szévegében. Nem tiintethetiink fel
olyan muvet az irodalomjegyzékben, amelyre nem tértént hivatkozas, vagy szakmai szempontd,
szOvegszerd utalas a dolgozatban.

4.6. Absztrakt (magyar és idegen nyelven)

A szakdolgozat része egy fél oldalas 6sszefoglalé a dolgozatrdl, azaz absztrakt (kivonat). Az absztrakt
réviden 6sszefoglalja a dolgozat f6bb tartalmi elemeit, példaul a vizsgalt témat, a levont kévetkeztetést.
Az absztrakt magyar, valamint angol vagy francia vagy német nyelven készitendé el.

4.7. Abrak jegyzéke

Az abrajegyzék tartalmazza a szakdolgozatban megjelenitett abrakat.

4.8. Mellékletek, fiiggelék

A szakdolgozat elkészitése soran hasznalt eszkézok mintai, a szakdolgozat torzsszovegében
hivatkozott, de ott nem szereplé abrak, grafikonok, adatsorok, részletes kutatasi eredmények stb.

5. Szakdolgozat formai kovetelményei
5.1. K6z6s formai szempontok

A szakdolgozatok megjelenésére, illetve elfogadasara egységes szempontrendszer érvényes az
Egyetemen, melyet minden hallgaténak be kell tartania, ennek ellenérzése a konzulens feladata. Formai
szempontok nem megfelelGsége esetén a védésre bocsathatdsagot a konzulens megtagadhatja! Az alabbi
6sszefoglalé ezen szempontokat tartalmazza.

5.1.1. Kils§ és belsd boritd

A szakdolgozatot fekete kotésben, aranybetls felirattal, egy példanyban kell leadni a Hallgatoi
Informaciés Kézpontban (kilsé, belsé borité mintaja a mellékletben).

5.1.2. Plagium nyilatkozat

A Plagium nyilatkozat formanyomtatvanyat az Ilias feliletér6l a Dokumentumok/Szakdolgozat,
diplomamunka, szakszemindrium/Szakdolgozat tartalmi és formai kévetelmény mentipontbdl lehet
letolteni. A nyilatkozatot szamitégéppel vagy nyomtatott nagybettikkel kell kitSlteni és nem kell a
dolgozatba beké6tni és a CD-re menteni!

5.1.3. Tartalomjegyzék
A tartalomjegyzékben a fejezetek cimeihez jelSlni kell az oldalszamokat. Az oldalak szamozasa a bels6

cimlap és a mellékletek kivételével minden oldalon kételez6. A dolgozat oldalszamozasa a
tartalomjegyzéktdl az irodalomjegyzék végéig tart.
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5.1.4. A sz6vegtorzzsel kapcsolatos formai kévetelmények

A szakdolgozatot egyoldalasan kell nyomtatni, A4-es formatumban. A belsé margd 3 cm, a kilsé 2-2,5
cm. Betltipusa Times New Roman, a betiméret 12-es, a sortavolsag 1,5, az elrendezés sorkizart, az
elvalasztas hasznalata ajanlott. A szoveget bekezdésekre kell tagolni, a bekezdéseket 0,75 cm-es
behuzassal kell kezdeni. A dolgozatok minden szakon a szakhoz kapcsol6do témaban kell, hogy

rr

késziiljenek, lehetdleg kutatast vagy vizsgalatot tartalmazva.
5.2. A szbovegtorzs terjedelme

A szakdolgozat torzsszévegének (a bevezetéstdl az Osszegzésig) minimalis terjedelme alapképzési
szakokon 30 oldal, a maximalis 60 oldal. Valamennyi gazdasagtudomanyi alapképzési szakon
és a gazdasaginformatikus alapképzési szakon a terjedelmi kévetelmény 40-60 oldal; mely 6nallé
elemzést, véleményt is kell, hogy tartalmazzon.

Mesterképzési szakok esetében a terjedelmi kévetelmény 50-70 oldal, kivéve a nemzetkézi gazdasag
és gazdalkodas mesterképzési szakot, ahol 60-80 oldal. A dolgozatok minden mesterképzési szakon
6nall6 elemzést, kutatast, véleményt is kell, hogy tartalmazzanak. Ezek hianyaban a dolgozat leadasa a
konzulens altal visszautasithato.

5.3. Abrak, képek, tablazatok

Abrak/képek/tablazatok annyiban alkalmazhatSk a f6szévegben, amennyiben a dolgozat tartalméanak
megértéséhez mindenképpen sziikségesek. Pusztan esztétikai funkciéval nem javasolt abrat alkalmazni.
Az abrakat/képeket/tablazatokat szamozni, magyar nyelven feliratozni sziikséges. Ha az dbrat/képet/
tablazatot nem a hallgat6 készitette, akkor a forras pontos megjelolése kotelezS. Sajat készitést abra,
tablazat esetén is kotelez6 az adatok forrasanak pontos megjel6lése (pl. sajat kutatas alapjan). 5-10
abra/kép/tablazat felett célszerl abrajegyzéket is késziteni vagy mellékletként csatolni.

5.4. Hivatkozasok

Ahol a hallgaté mas szerz6k megallapitasaira (gondolataira, mondataira, bekezdéseire, adataira) tamasz-
kodik, hivatkozni kell a szerz6re, akkor is, ha nem sz6 szerint veszi at a gondolatokat. A hivatkozas
barmilyen jegyzetben térténhet

a) kontinentalis, eurépai (labjegyzetes), vagy

b) az angolszasz (zarojeles),

formaval, azzal a feltétellel, hogy a dolgozat egészén e hivatkozasi formanak kell érvényesiilnie.
Ha példaul kontinentalis europai (labjegyzetelési) format kezdtink el hasznalni, dgy mindvégig ezt kell
alkalmazni, vagy ha szerz6 vezetéknevét, és vessz6 utan a mi megjelenésének évszamat és a hivatkozott
lapszamo(ka)t jeloli zardjelben, akkor pedig ezt kell kovetkezetesen hasznalni.

5.4.1. A kontinentalis, eur6pai (labjegyzetelt) forma

A kontinentalis hivatkozas formatuma konyvbél szarmazo idézet és hivatkozasa labjegyzetben
,»AA pesti kabaré szazadik sziiletésnapjan aggédva kérdezem: hova tint a régi dics6ség? Amit ma kabaré-

nak nevezem, annak szinte semmi koze sincs mar a kezdetekhez, az eredethez."s
4Banos Tibor : A pesti kabaré 100 éve (1907-2007). Budapest, Vince Kiadé, 2008. 9.p
5 Kende Péter: A nemzeti térésvonal. In: Szazadvég. 1990. 2.sz. 229-235. p.

Folyoéiratbol, vagy egy konyv egyik fejezetébdl szarmazé idézet és  hivatkozasa labjegyzet-
ben:,,Nemzetiink sajitossdgai azgt kivinjak, hogy ijra gondoljuk, illetve iijra értelmezziik a  tirsadalmi
sajatossdgokat."s
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A kontinentalis hivatkozas formatuma a labjegyzetben - konyvek, kiadvanyok esetében
Bolony Jozsef - Hubai Laszlo (2004) Magyarorszag kormanyai 1848-2004. Akadémiai Kiad6, Budapest.
Szatmari Péter (2001) Az osztrak nemzettudat az Anschluss el6tt. Eurdpai Szemle 2001/4. 69-87.
Simai Mihaly (2003) Globalizaci6 és regionalis egytittmikodés a XXI. szazad elején. In: Blahé Andras
(szerk.) Eurdpai integracios alapismeretek, Aula Kiado, Budapest. 41-66.

Shaw, M. N. (2002) Nemzetkozi jog. Osiris Kiadd, Budapest.

Mendosa, Eugene L. (2001) Continuity and Change in a West African Society. Durham, North Carolina,
Carolina Academic Press.

A kontinentalis hivatkozas formatuma a labjegyzetben - internetes forrasok esetében
Wolfgang Hoffmann-Riem (2005) Justice, Bundesverfassungsgericht (Constitutional Court). In: Inter-
national Journal of Constitutional Law Online, 3: 556-560.

http:/ /icon.oxfordjournals.org/cgi/reprint/3/4/556

Letoltés ideje: 2005. szeptember 7.

Majtényi Laszlo (2003) A jogallami forradalom torténeti alkotmanya. In: Jogi Férum, november 19.
http://www.jogiforum.hu/publikaciok/122.

Letoltés ideje: 2005. szeptember 7.

A let6ltés ideje a hivatkozasokat kévet6en Osszesitve is szerepelhet, {gy:

Az internetes hivatkozasok utolsé letltésének ideje: 2005. szeptember 7."

Ahol offline is fellelheté informaciét ismer meg az interneten keresztiil, ugyancsak megadhatja az inter-
netes cimet, de meg kell adnia a hagyomanyos adatokat is, pl.:

Bajomi-Lazar Péter (2005) A politika mediatizalédasa és a média politizalédasa. In: Médiakutato,
2005/3.

http:/ /www.mediakutato.hu/cikk/2005 01 tavasz/03 politika mediatizalodasa/01.html. Let6ltés ideje:
2005. szeptember 7.

A libjegyzet besziirdsaboz minden esetben haszndlja a s3ovegszerkesztd ,labjegyzet” funkcidjat!
5.4.2. Az angolszasz sz6vegkozi hivatkozasok formatuma

Ez esetben a hivatkozas teljes informaciotartalma csak a széveg végén, az irodalomjegyzékben jelenik
meg. A sz6vegben csupan a szerz6 vezetékneve, és évszam, oldalszam talalhaté zardjelben, a kévetkez6
moédon:

,»,1900-ben a magyar févarosnak kozel nyolcszazezer lakoéja volt mar. A pestiek sokféle nyelven beszél-
tek, {rtak, duzzogtak, elménckedtek. Sokszor azonban egymas szavat sem értették. Az itt él6k 46%-a
tudott csak magyarul. Ko6z6s nyelv hijan olyan szokincs sem 4llt a rendelkezésiinkre, melynek
birtokaban a févaros mindennapi élete még elevenebb, sokszinibb, liktet6bb lehetett volna" (Banos,

2008:123).
Az angolszasz hivatkozas tovabbi tudnival6i

Minden lehetséges esetben adjuk meg az oldalszamot! Példaul: (Keane, 1999:12).

To6bb szerz6 altal irt md esetében a tarsszerzéséget ,,&" jellel jeloljik: (Curran & Seaton, 1991).

A kotojeles elvalasztast a kettds nevi szerz6knek tartjuk fenn! Példaul: (Hoffmann-Riem, 2007).

Ha kett6nél is tobb a szerzd, csak az elsét nevezzitk meg, a tobbit a latin ,,et al" (és masok) roviditésével
jeloljik: (Lasarsfeld et al., 1948).

Ha az eredeti mtben is idézetként szerepel az altalunk atvett gondolat, jeldljik igy: (Chomskyt idézi
Seaton, 1991:24-25).

Ha a munek az eredeti kiadasa korabbi, mint az altalunk alkalmazott, jelSljuk szbgletes vagy kapcsos
zarojelben (kilénésen, ha az idéeltolodas jelentds): (Habermas, (1961)1999).

5.5. A felhasznalt irodalom jegyzéke (irodalomjegyzék)

Az irodalomjegyzékben a szerz6k ABC sorrendben szerepeljenek.
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A muvek szerepeltetésekor a szerzé vezetéknevét irjuk el6re, magyar szerz6 esetén a teljes nevet kifrjuk.
Kulfoldi szerz6 vezetékneve utan vesszé kovetkezik, majd azutan kovetkezik(nek) a utonév(nevek) vagy
azok kezdébeti.

A név utan kozvetlenil a megjelenés évszama kovetkezik zardjelben. A zardjel utan irasjel nélkil
kovetkezik a cim, a kiadé neve, a kiadas helye. Folyoéiratcikk esetén a cim utan a folyéirat neve, valamint
a megjelenés pontos datuma (pl. 2005/4.), tovabba a hivatkozott cikk elsé és utolsé oldalanak
oldalszamat. Koétet egy fejezetének idézése esetén az ,,In:" utan a kétet szerkesztéjének neve kévetkezik
a ,,(szerk.)" megjel6léssel, majd a kotet cime, azutan a kiadé neve és a kiadas helye.

Internetes forrasok esetén is sziikséges a szerzé és a cim, és - amennyiben fellelheté - a koézzététel
datumanak feltiintetése, tovabba a honlap, vagy portal neve. Minden esetben sziikséges a letSltés
datumanak szerepeltetése, ez azonban torténhet kiilon, az Gsszes internetes hivatkozast kévetden is.
Internetes hivatkozasok esetében el6fordul, hogy nem all rendelkezésre az Gsszes felsorolt informacio.
Ebben az esetben a tébbire kell szoritkozni, azonban ha egy informaciéelemnél tébb is hianyzik,
érdemes gyanakodni a forras komolysagat, megbizhatosagat illetéen.

5.5.1. Az irodalomjegyzék formatuma kényvek, kiadvanyok esetében

Bolony Jozsef - Hubai Laszlo (2004) Magyarorszag kormanyai 1848-2004. Akadémiai Kiadd, Budapest.
Szatmari Péter (2001) Az osztrak nemzettudat az Anschluss el6tt. Eurdpai Szemle 2001/4. 69-87.
Simai Mihaly (2003) Globalizaci6 és regionalis egylittmikodés a XXI. szazad elején. In: Blahé Andras
(szerk.) Eurdpai integracios alapismeretek, Aula Kiado, Budapest. 41-66.

Shaw, M. N. (2002) Nemzetkozi jog, Osiris Kiado, Budapest.

Mendosa, Eugene L. (2001) Continuity and Change in a West African Society. Durham, North Carolina,
Carolina Academic Press.

5.5.2. Az irodalomjegyzék formatuma internetes forrasok esetében

Wolfgang Hoffmann-Riem (2005) Justice, Bundesverfassungsgericht (Constitutional Court). In: Inter-
national Journal of Constitutional Law Online, 3: 556-560.
http://icon.oxfordjournals.org/cgi/reprint/3/4/556

Letoltés ideje: 2011. majus 9.

Majtényi Laszl6 (2003) A jogallami forradalom toérténeti alkotmanya. In: Jogi Férum, november 19.
http:/ /www.jogiforum.hu/publikaciok/122.

Letoltés ideje: 2011. szeptember 20.

A letdltés ideje a hivatkozasokat kévetSen Osszesitve is szerepelhet, igy: ,,Az internetes hivatkozasok
utolso letdltésének ideje: 2005. szeptember 7."

Abol offline is fellelbetd informdciot ismer meg az, interneten keres3tiil, ngyancsak megadbatia az, internetes cimet, de meg
kell adnia a hagyomdnyos adatokat is, pl.:

Bajomi-Lazar Péter (2005) A politika mediatizalédasa és a média politizalédasa. In: Médiakutato,
2005/3.

http:/ /www.mediakutato.hu/cikk/2005_01_tavasz/03_politika_mediatizalodasa/01.html.  Let6ltés
ideje: 2012. szeptember 7.

5.6. Absztrakt

A szakdolgozat része egy fél oldalas absztrakt (kivonat) a dolgozat 6sszefoglalasaként magyar, valamint
angol vagy francia vagy német nyelven, mely nyomtatva bekétendé az irodalomjegyzék utan!
A magyar és idegennyelvl absztrakt kiilén oldalon szerepel!

5.7. Osszefoglalasként

A szakdolgozat formai kévetelményei:
— apapirméret A/4-es;
— margok: belsé margok 3 cm, a kiilsé margd 2-2,5 cm.
— aszoveget bekezdésre kell tagolni, a bekezdéseket 0,75 cm-es behuzassal kell kezdeni,
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— anyomtatas kizardlag a lap egyik oldalara térténhet;

— abetdtipus: Times New Roman, a betiméret: 12 pt.;

— abekezdés igazitas sorkizart;

— sortavolsag 1,5

— atartalomjegyzék (oldalszammal ellatva) a dolgozat elején,

— abibliografia, absztrakt (magyar és idegen nyelven), abrajegyzék és a melléketek - egymas utan
ebben a sorrendben - a végén helyezkedjenek el;

— akilsé boriton szerepel az intézmény neve (bal fels6 sarok), kbzépen a ,,.SZAKDOL-GOZAT"
(mesterképzési szak esetében: ,,DIPLOMAMUNKA") felirat, a jobb alsé sarokban a
szakdolgozat {réjanak neve, Neptun-kddja, a szak megnevezése, alul kézépen az intézmény
székhelye és az évszam (lasd 1/3. sz. melléklet).

— a bels6 cimlapra a bal felsé sarokba az Egyetem neve, ald az adott a szakot gondozé intézet

neve, kézépre a szakdolgozat pontos cime, baloldalt alulra a konzulens tanar neve és beosztasa,

jobb alsé sarokba a hallgaté neve, Neptun-kddja, a szak megnevezése keriil (lasd 1/2. sz.
melléklet)

1 db CD a szakdolgozat végén a belsé boriton régzitett tartdtokba

1 db CD tartétokban a szakdolgozathoz mellékelve

6. Plagizalas

Plagiumnak mindsiil, ha a dolgozat barki mas gondolatat, allitasat vagy azok megfogalmazasat

felhasznalva a forras feltiintetését elmulasztja, és igy azt a sajatjanak tinteti fel. Sz6 szerinti

atvétel mas forrasbol csak idézetként lehetséges, de természetesen erre is hivatkozni kell!

Idézni csak a feltétleniil sziikséges mértékben szabad: ez altalaban nem terjedhet tul néhany mondaton.

A plagium a becstiletes és tisztességes szakmai tevékenységre vonatkozé normat szegi meg. Ezenkiviil

a plagiumot a Biinteté Torvénykonyv szankcionalja, de mas jogteriiletek — polgari jog, szerzéi jog -

szabalyai is hatranyos jogkovetkezményeket fiznek plagium megsértéséhez

A plagizalas elkeriilésének modjai:

Elkertilhetjiik a plagiumot, ha az idézetek és forrasok helyét pontosan megjel6ljik, minden alkalommal,

amikor:

- valaki mas irott vagy szobeli kézleményébdl sz6 szerint idéziink, vagy

- szabadon Gsszefoglalva idézunk (ilyenkor azt is odairhatjuk pl.: ,,v6. Huntington", amelynek
jelentése: ,,vesd Ossze", vagy ,,ld. még Huntington"), vagy

- valaki mas gondolatat, véleményét, elméletét felhasznaljuk, vagy

- mas illusztracioit, statisztikai adatait hasznaljuk fel. A hivatkozasokrol bévebben is sz6 van a 2.5.
pontban.

A szakdolgozat célja nem az, hogy 1j elméleteket mutasson be, hanem hogy bizonyitsa: a hallgaté
jartassagot szerzett egy témaban, megismerte a téma legf6bb szakértSinek allitasait, véleményét, ismeri
a témahoz kapcsol6dd tényanyagokat, kutatasi eredményeket. Ezek logikus Osszefoglalasa a
szakdolgozat egyik lehetséges megoldasi médja.

Hasonloképpen, a szakdolgozati feladat tgy is felfoghat6, hogy probléma-centrikusan, elemz6 moédon
mutasson be egy szikebb témakdért. Ehhez sziikséges, hogy a felhasznalt forrasok és a szakdolgozat
6nall6 koncepcidja felismerhetd legyen, és egymashoz valé viszonyuk is vilagossa valjék.
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1/1. sz. melléklet

A CD tartotokjan feltiintetend6 adatok:

Név:

Neptun-kod:

Szak:

A szakdolgozat cime
A beadas évszama

Ezeket az adatokat kérjitk a CD lemezen is alkoholos filctollal vagy nyomtatva feltiintetni!
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1/2. sz. melléklet

Szakdolgozat kiils6 borité —alapképzési szakok

Milton Friedman Egyetem

SZAKDOLGOZAT

Varnai Zseni
MK5TLL
szak megnevezése

Budapest
2018
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Szakdolgozat kiils6 borité6 — mesterképzési szakok

Milton Friedman Egyetem

DIPLOMAMUNKA

Varnai Zseni
MK5TLL
szak megnevezése

Budapest
2018
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1/3. sz. melléklet

Szakdolgozat bels6 borito

Milton Friedman Egyetem
Tanszék neve

Szakdolgozat cime

Konzulens tanar:

Készitette:
Varnai Zseni
MKS5TLL
szak megnevezése
Budapest
2018
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